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Mitarbeiter im Bereich Kundenbetreuung & Backoffice (w/m/d) 

Unternehmensprofil 
Das Unternehmen Algar Rother Coaches & Consultants ist ein kreatives und interdisziplinäres 
Team von mehr als 30 Beratern, Trainern und Coaches mit unterschiedlichen 
Qualifikationsprofilen und Tätigkeitsschwerpunkten. Seit fast 20 Jahren unterstützen wir an der 
Schnittstelle von Personal- und Organisationsentwicklung Topmanager, Führungskräfte und ihre 
Mitarbeiter und Unternehmen dabei, bedeutende, wirksame Veränderungsprozesse zu 
verwirklichen – mit Herzenswärme, Klarheit und Erfahrung.  
 

Tätigkeitsschwerpunkte:  
 Customer Care (v. Angebot bis zur Rechnung) 
 Organisation des Tagesgeschäfts 
 Bearbeitung der Korrespondenz in Deutsch und Englisch 
 Terminkoordination 
 Reisebuchung, -planung und -abrechnung 
 Team- und Projektassistenz 
 

Qualifikationen: 
 Relevante Berufserfahrung im administrativen Bereich 
 Sichere Beherrschung der MS-Office Tools, Internet 
 Gute Englischkenntnisse, gern native Speaker 
 Organisationstalent 
 Hohe Kunden- und Dienstleistungsorientierung 
 Selbständiges, proaktives Arbeiten 
 
 
Interesse? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (online) bis 
zum 01.03.2019. 
Eintritt ab sofort. 
 
 
Ansprechpartner:  
Susanne Dausch/Brigitte Berlinger 
Tel. 0721 754022-0 
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